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广东药学院科研实验设备使用管理办法
（试行）
第一章 总 则
    第一条 科研仪器设备是学校国有资产的重要组成部分，是保证科研顺利进行的必备条件之一。为了加强科研仪器设备的管理，提高使用效率及管理水平，实现资源共享，缓解教师开展科研活动条件之不足，促进学校科技工作发展，特制定本办法。
    第二条 科研仪器设备的管理及使用，必须贯彻统一领导、分级管理、管用结合的原则，在分管校领导的统一领导下，由校后勤管理处归口管理，各院（所）应有专人负责保管、使用、维护及帐目管理等项工作。
第二章 管理范围与管理体制
    第三条 凡我校使用科研项目经费购置的仪器设备均适用本办法。
    第四条 科研仪器设备实行校、院（所）二级管理体制，学校负责固定资产登记和统筹管理，各院（所）均应有一名负责人具体负责此项工作，并指定专人负责仪器购置登记、使用协调和使用开放信息发布，并于每年初在本部门网页发布或更新仪器设备开放使用信息。
    第五条 所有科研仪器设备均须对全校教师开放。在预约的基础上，可优先服务本部门教师。
    第六条 仪器设备开放可适当收取费用，收费标准由各院、所统一制定，报学校相关部门审核和学校财经委员会审议，经学校校长办公会审批执行。
    第七条 财务处为仪器设备开放收费设立专门帐户，以保证专款专用，收费全部用于设备维护及管理仪器的非在职人员补贴等，其中补贴部分不超过30%。
    第八条 科研仪器设备采取谁用科研经费购置谁负责仪器使用和维护的原则，维护费主要从仪器开放收费中支付，或从科研项目经费中支出。
第三章 购置计划与管理
    第九条 各科研项目负责人，须依据科研课题的实际需要，向本部门提出购置计划，各院（所）需分轻重缓急做出切合实际的综合平衡。
    第十条 科研仪器设备的购置、保管、报废、销毁均服从学校相关管理规定。
    第十一条 科研仪器设备购置发票的报销或冲帐须在一般报销程序的基础上加部门专管人员的签字，以便部门统一管理和发布开放信息。
第四章 附 则
    第十二条 各院（所）及实验室和使用单位，应根据本办法制定管理制度和岗位责任制，并认真执行。
    第十三条 本办法自2014年1月1日起执行，由学校科技处和后勤管理处负责解释。
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